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POLITICA Y PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y

1. CONSIDERACIONES PRELIMINARES.

1.4,

1.2.

1.3.

La Ley N2 19.542, que moderniza el sector portuario estatal, establece, en su articulo 12 inciso
12, que la adqguisiciéon de bienes y la contratacidn de servicios que hagan las empresas
portuarias estatales se haran mediante propuesta publica. Del texto, por su parte, en el inciso
29 de la misma norma se desprende que, con el voto favorable de dos de los miembros del
directorio de EPI, puede obviarse la exigencia del llamado a propuesta publica si el valor de
los bienes o servicios es inferior a 1.000.- Unidades Tributarias Mensuales (en adelante
también UTM).

El articulo 38 inciso 22 del mismo cuerpo legal dispone gque el gerente general de una empresa
portuaria estatal gozara de todas las facultades de administracion necesarias para el
cumplimiento y desarrollo del giro ordinario de la empresa, ademas de las facultades que el
directorio le delegue expresamente.,

El directorio de Empresa Portuaria Iquique, en adelante indistintamente “EPI” o la “Empresa”,
en sesion ordinaria N2 602, celebrada el 13 de diciembre de 2023, acord¢ otorgar al gerente
general poder para representar a la Empresa con amplias facultades, las que se detallan en el
mismo acuerdo y cuya parte pertinente fuera reducida a escritura publica en la notaria de
lquique de don Andrés Cuevas Ossandon con fecha 26 de febrero de 2024.

2. OBIETIVO.

La presente politica y procedimiento tiene como propdsitos:

2: .

2.2,

Establecer las pautas para la adquisicion de bienes o servicios y su administracién, entregados
por proveedores y/o contratistas y controlar todos los aspectos administrativos, financieros y
técnicos de las licitaciones efectuadas por Empresa Portuaria Iquique.

Comunicar las expectativas y criterios de Empresa Portuaria lquique con respecto a sus
proveedores y contratistas. Asi, lo anterior implica la creacién de relaciones fundamentadas
en la confianza, la comunicacién, la colaboracién y el beneficio mutuo. Asimismo, se espera
que nuestros proveedores mantengan altos estdndares de calidad y cumplan con los

principios éticos de EPI. Este Procedimiento se alinea con el Modelo de Prevencidn de Delitos
de la Empresa.
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3. ALCANCE.
3.1. La politica y procedimiento es aplicable a Empresa Portuaria lguique respecto de todas las

contrataciones a titulo oneroso para el suministro de bienes y servicios requeridos para el
desarrollo de sus funciones. Este manual serd conocido y para todas las personas trabajadoras
de EPI y/o a quienes ejerzan labores subcontratadas por EPI. Este documento debe ser
acatado de manera estricta y obligatoria por todos los miembros EPI, incluyendo a sus
trabajadores, trabajadoras, directores, directoras, ejecutivas, ejecutivos, proveedores i
contratistas de nuestra Empresa.

4. DEFINICIONES.

Para efectos del presente manual, los siguientes conceptos tienen el significado que se indica a
continuacion:

4.1,

4.2.

4.3,

4.4,

4.5.

4.6.

Adjudicacién: acto administrativo, por medio del cual la administracién selecciona a uno o
mas oferentes, para la adquisicion de bienes o servicios. Se materializa en virtud de una orden
de compra o con la suscripcién de un contrato de suministro o servicios.

Bases administrativas Unicas: documentos aprobados por la administracién o el Directorio de
EPI, que contienen, de manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de
consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacidn, mecanismos de adjudicacion, modalidades
de evaluacién, clausulas del contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del proceso
de compras.

Bases de licitacion: documento aprobado por la administracién o el Directorio de EPI, que
contiene el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones, establecidos por la entidad
licitante, que describe los bienes y servicios a contratar y regulan el proceso de compras vy el
contrato definitivo. Incluye las bases administrativas y bases técnicas.

Bases técnicas: documentos aprobados por la administracién o el Directorio de EPI, que
contienen de manera general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y
demas caracteristicas del bien o servicio a contratar.

Cliente interno: drea o unidad interna que forma parte de la estructura organizacional de EPI
y que requiere del suministro de bienes y/o servicios para el cumplimiento de sus funciones.
Convenio: acuerdo de precios y/o condiciones con un proveedor o contratista, por un periodo
determinado, para la provision de un material o servicio. Corresponden a provisiones
reiterativos, de alcance econdmico bajo.
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4.7.

4.8.

4.9,

4.10.

4.11.

4.12.

4.13,

4.14,

4.15.

4.15.1.

Cuadro Comparativo: Cuadro resumen que muestra los precios y plazos presentados por los
oferentes, usado en procesos de compra via cotizacién, en el cual se formaliza la adjudicacién
de un oferente.

Debida Diligencia: conjunto de acciones y actividades desarrolladas para lograr el adecuado
conocimiento sobre sus clientes, usuarios, proveedores, trabajadores, trabajadoras vy
relacionados/as, actuales y potenciales, beneficiarios finales y de las actividades que estos
realizan. Lo anterior comprende la revision e identificacion de PEP, procesos judiciales,
personas altamente influyentes (VIP), listas internacionales de resoluciones de |la UAF, listado
de las jurisdicciones con régimen fiscal preferencial del SIl, UBO, Dow Jons y antecedentes
sociales, laborales cuando corresponda, u otros que, conforme a su naturaleza se requieran
para el cumplimiento de la debida diligencia, sea esta simple o reforzada.

Especificaciones Técnicas (ET): documento especifico generado por el area que requiere la
contratacion del bien o servicio, y que contiene los procedimientos y disposiciones que se
definen, a modo de ejemplo: el alcance, especificaciones técnicas, condiciones, requisitos y
parametros del servicio, para las obras e instalacion de infraestructura.

Licitacién o propuesta privada: procedimiento administrativo de cardcter concursal, mediante
el cual la Administracion invita a determinadas personas naturales y/o juridicas para que,
sujetdndose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard y
aceptara la mas conveniente para sus intereses.

Licitacién o propuesta publica: procedimiento administrativo de caracter concursal mediante
el cual la Administracion realiza un llamado publico, convocando a los interesados para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard y
aceptara la mas conveniente para sus intereses.

Matriz: Formato relacionado en el cual se realiza la compilacién de datos de un tema
especifico, permitiendo agrupar, seleccionar y analizar datos.

Oferente o Proponente: Persona natural o juridica que actda como proveedor o contratista v
que participa en un proceso licitatorio o de cotizacion.

Orden de Compra: Documento emitido por el drea Abastecimiento y Contratos, mediante el
cual se formaliza la adjudicacion de una compra o de un servicio a un determinado proveedor.
Debe ser aprobada por personal con facultades para ello.

Portal ChileCompra.cl: MercadoPublico.cl es la plataforma electrénica de licitaciones de
ChileCompra. Es un mercado electrénico para asistir los procesos de contratacién entre
compradores y proveedores del Estado.

Dentro de este portal se puede distinguir ademas el catdlogo electrénico Chile Compras
Express, que corresponde a convenios marco entre el Estado y los proveedores y su objetivo

4
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4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

es el incorporar los productos y servicios en una tienda virtual, ChileCompra Express, en la
cual se puede comprar directamente, como, por ejemplo, pasajes aéreos, hoteles, arriendo
de vehiculos, mobiliario, articulos de oficina, computacién, entre otros.

Proveedor: persona natural o juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas, que
puedan proporcionar bienes y/o servicios a las entidades.

Proveedor Critico: Persona natural o juridica que proporciona productos o servicios, sin cuya
prestacion se afectaria potencialmente la operacién y/o adecuada mantencién de las
instalaciones de la Empresa.

Proveedor Unico: persona natural 0 juridica, chilena o extranjera, o agrupacion de las mismas,
que puedan proporcionar bienes y/o servicios en calidad de fabricantes o representantes
exclusivos de marcas.

Seleccion de Proveedores: Toma de decisién resultante de la evaluacién y/o reevaluacién de
los proveedores.

Sistema LISA (Linea Incremental de Software Administrativo): sistema de informacidn
administrativo, que contiene el médulo de adquisiciones para la emisién de érdenes de
compra.

Términos de Referencia (TDR): Documento a través del cual el Cliente Interno requiere la
contratacion del servicio o la compra de un bien, con la respectiva asesoria de las reas
técnicas de apoyo, por su juicio experto; en el que se unifican los conceptos mas esenciales
de las Bases Administrativas Especiales y las Bases Técnicas. Se utiliza para la contratacién de
bienes, servicios, estudios y asesorias.

Trato o contratacién directa: procedimiento de contratacién que, por la naturaleza de la
negociacion, debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos exigidos para la adquisicién
del bien y/o servicios conforme a lo dispuesto en el presente procedimiento.
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5. RESPONSABILIDADES.
5.1
CARGO RESPONSABILIDAD TIPO DE LIMITE DE
LICITACION MONTOS
Directorio Autorizar la adjudicacion Publica Desde 1.000
UTM
Gerente/a General / o quién Adjudicador de érdenes de | Publicay/o | De0a 999 UTM
le reemplace compray firma de contratos, Privada
segun requerimientos de la
Empresa.
Subgerente/a de Adjudicador de ordenes de | Publicay/o | De0a500UTM
Administracién y Finanzas / compra y firma de contratos, Privada
o quien le reemplace segun requerimientos de su
gerencia. Autorizacién de
solicitudes de  compra,
autorizador financiero de
ordenes de compra.
Subgerente/a de Logistica y Autorizacion de solicitudes | Publicay/o | De 0a 500 UTM
Operaciones / de compra, Adjudicador de Privada
Subgerente/a de ordenes de compra
Concesiones y Desarrollo /
Subgerente/a de Asuntos
Corporativos / o quienes les
reemplacen
Encargado/a de Emision de las solicitudes de |  PUblica y/o No Aplica
Abastecimiento y Contratos compras con los Privada
/ o quien le reemplace requerimientos  de  sus
respectivas dreas, anexando
Si lo hubiere
especificaciones  técnicas,
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presupuestos, modelos u
otros.

Administracion y gestidon de
las compras realizadas de
bienes y servicios para la
Empresa Portuaria Iquigue.

Encargado/a de Autorizador comercial de | Publicay/o No Aplica
contabilidad vy finanzas/ o érdenes de compra. Privada

quien le reemplace

Encargado/za de Autorizador presupuestario | Publica y/o No Aplica
Presupuestos y Control de de érdenes de compra. Privada

Gestion / o quien le

reemplace

6. DOCUMENTOS APLICABLES.

6.1. Manual del SGI EPI-MSGI-01 o sus versiones vigentes.

6.2. Codigo SEP v.2021

6.3. Las disposiciones de la Ley 19.886, que la ley 21.634, segln el articulo décimo primero le hace
aplicable. *

" “En lo referido a la adquisicién, administracién y disposicion de bienes muebles, prestacién de servicios y obras, las empresas publicas creadas por ley
y las sociedades en las que el Estado tenga participacion accionaria de més del 50%, deberan observar lo dispuesto en el capitulo VII de la ley N° 19.886,
de bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacién de servicios, con exclusién de los incisos segundo, quinto y séptimo de su articulo 35
bis, y de sus articulos 35 septies, 35 octies y 35 decies.

Las referencias contenidas en las normas del mencionado capitulo VII a la Direccién de Compras y Contratacién Piblica o a las instrucciones dictadas
por ésta, o a la ley N° 20.730, que regula el lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios, se entenderdn
efectuadas a su érgano directivo y a las normas que éste imparta sobre la materia, para cuyo efecto podra considerar las que dicte la referida Direccion.
La divulgacién de la resolucién fundada a que se refiere el inciso final del articulo 35 quéter de la ley N° 19.886 se efectuara de acuerdo a la norma de
caracter general que dicte Ia Comision para el Mercado Financiero de conformidad con el articulo 147, inciso final, de la ley N° 18.046, sobre sociedades
anénimas.

La referencia al principio de probidad indicado en el inciso primero del articulo 35 sexies de la ley N° 19.886 se entendera efectuada al articulo 8 de la
Constitucién Politica de la Repiblica en relacion con lo dispuesto en sus leyes respectivas.

Las empresas y sociedades a que refiere este articulo deberdn implementar un canal para recibir denuncias sobre irregularidades en los procesos de compras
que realice.

Dichas empresas también podrén acordar con la Direccién de Compras y Contratacidn Piblica hacer uso de los sistemas electrdnicos o digitales de
contratacion que contempla el capitulo IV de la ley N° 19.886, en los términos y condiciones que convengan al efecto. Los procedimientos y contratos
que celebren se regirdn en todo caso por lo dispuesto en sus respectivas leyes y normativas aplicables. Lo mismo se aplicard en caso de que estas empresas
y sociedades convengan el uso, acceso o participacion en otros sistemas de informacién a que se refiere la ley N° 19.886.

Las referencias que el capitulo VII hace al Sistema de Informacién y Gestién de Compras y Contrataciones del Estado, se entenderdn hechas a el o los
sistemas que las empresas y sociedades a que refiere este articulo utilicen para sus procedimientos de compras y contrataciones.
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6.4, 19.913, 20.353 y 21.595

6.5. Circular 49 y 57 de la Unidad de Analisis Financiero (UAF)
6.6. Politica de Conflicto de Intereses POL— DJA — 001

6.7. Manual de Prevencion de Delitos de EPI

7. ESTANDARES PARA PROVEEDORES.

Esperamos que nuestros proveedores se adhieran a los estandares y valores de EPI, asi como a las
leyes vigentes, al proveer servicios y productos de alta calidad a precios competitivos y manteniendo
un enfoque sélido en la innovacidn.

1 Relacién con Nuestros Proveedores: somos conscientes de la importancia de generar v
mantener relaciones positivas con nuestros proveedores. Por ello, fomentamos una relacién
comercial de beneficio mutuo, basada en la integridad y el respeto, a través de una relacién
sostenible bajo altos estandares de calidad y cumplimiento.

7.2. Corrupcion y Soborno: los proveedores de EPI, directa o indirectamente, no pueden dirigir
conductas a las personas trabajadoras de nuestra Empresa, con el objeto de obtener de
éstos/as un favor o un beneficio indebido, ni de distorsionar sus procesos regulares de toma
de decisiones.

7.2.1.  Estaprohibicién incluye, ofrecer, prometer, otorgar o consentir la entrega de objetos de valor,
beneficios personales, en dinero o en especies a sus contrapartes, sean estos/as
trabajadores/as de EPI, directores/as, jefaturas, gerencias y subgerencias, clientes,
proveedores, autoridades, funcionarios publicos o competidores, entre otros, para que
realicen acciones u omisiones indebidas en su trabajo, con miras a la obtencién o mantencién
de cualquier negocio o ventaja indebidos.

Las empresas y sociedades a que refiere este articulo no quedarén sujetas a la regulacion, fiscalizacion o supervigilancia de la Direccién de Compras y
Contratacién Piblica, y las eventuales controversias que surjan respecto de los procesos de contratacion y contratos que celebren serdn conocidas por la
Justicia ordinaria o por algin mecanismo alternativo de resolucion de conflictos que las partes acuerden.

Para el caso de que dichas empresas y sociedades resuelvan acogerse 4 las disposiciones de la ley N° 19.886 y su reglamento, las referencias hechas en
dicho cuerpo legal al reglamento o a las directrices o instrucciones emitidas por la Direccion de Compras y Contratacion Piiblica se entenderan realizadas
a la normativa interna que sus érganos directivos dicten para estos efectos.

Las empresas y sociedades a que refiere este articulo quedardn excluidas de la ley sobre la economia circular en la adquisicion de bienes y servicios de
los organismos del Estado, contenida en el articulo segundo de la ley N° 21.634, sin perjuicio de lo cual podrd aplicar dicha ley en los términos previstos
en los articulos 2, 57 y 90, en relacién con la disposicion de los bienes muebles de su propiedad, asi como en la utilizacién de uno o més procesos de

economia circular y reciclaje. En estos casos, podran convenir con la Direccién de Compras y Contratacion Piiblica los términos y condiciones conforme
a los cuales ello tendra lugar”,
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7.3. Regalos, Invitaciones y Hospitalidades: nuestra Empresa prohibe ofrecer o entregar, asi como

aceptar o recibir de terceros dddivas o regalos que puedan ser interpretados como ajenas a
las practicas comerciales o de cortesia cominmente aceptadas.

7.3.1.  Cualquier regalo, invitacién y hospitalidad que se entregue o se reciba, por sobre el monto
definido como permitido o contraviniendo las instrucciones y prohibiciones respecto de esta
materia, debera ser informado por las vias dispuestas para el efecto, segun los lineamientos
establecidos por EPI con relacién a la Politica de Regalos e Invitaciones y actuar de acuerdo a
ésta Ultima.

7.4. Conflictos de Interés: un Conflicto de Interés se genera cuando una actividad econémica
particular de una persona vinculada a EPI se contrapone con las actividades econdmicas de
nuestra Empresa, principalmente en cuanto a su linea de negocios, o cuando se crean
influencias negativas en la ejecucién apropiada de sus obligaciones, tareas, vy
responsabilidades con EPI, vulnerando a ésta Ultima.

7.4.1.  En caso de que se configure un Conflicto de Interés o una situacién que pueda conllevar a
generar un Conflicto de Interés, respecto de Proveedores y/o Contratistas de EPI, éste deberd
ser declarado de manera inmediata por parte de las personas bajo alcance gue se encuentren
involucradas.

7.4.2.  Tener un Conflicto de Interés no necesariamente constituye una falta a las obligaciones
laborales y legales de las personas trabajadoras de EPI, pero no declararlo, si.

7.4.3. Siempre que no sea posible la satisfaccién simultdnea de los intereses de una persona
trabajadora y los intereses de EPI, habra un Conflicto de Interés.

7.4.4.  Directores/as, ejecutivas y ejecutivos, trabajadores y trabajadoras de EPI, prestadores de
servicios de EPI, independientemente de su calidad juridica, deberan abstenerse de intervenir
en procedimientos de compra, contratacién o ejecucién contractual en los que puedan tener
interés. Son motivos de abstencién los siguientes:

a.  Tenerinterés en los términos indicados por el inciso tercero del articulo 44 de |a ley Ne
18.046, sobre sociedades andnimas. En este caso, se considerara gue existe un interés
personal también cuando lo tenga el conviviente civil, los parientes hasta el tercer grado
de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, o aquel o aquella con quienes tenga
hijos en comun.

b. Incurrir en alguno de los motivos de abstencién a que se refiere el articulo 12 de |a ley
N€ 19.880, que establece las bases de los procedimientos administrativos gue rigen los
actos de los organismos de la Administracidn del Estado. En este €aso, se considerara
que existe un interés personal también cuando lo tenga el conviviente civil, los parientes
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hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, o aquel o
aquella con quienes tenga hijos en comun.

(o8 3. Haberse desempefiado en los Udltimos veinticuatro meses como director,
administrador, gerente, trabajador dependiente o asesor, consejero o mandatario,
ejecutivo principal o miembro de alglin comité, en sociedades o entidades respecto de
las cuales deba tomarse una decision. Se entenderan también comprendidas dentro de
esta causal aguellas entidades que formen parte de un mismo grupo empresarial, como
matrices, filiales o coligadas, en los términos definidos en el articulo 96 de la ley N°
18.045, de Mercado de Valores.

d. 4. Haber emitido opinidn, por cualguier medio, sobre un procedimiento de contratacion
en curso y cuya resolucién se encuentre pendiente.

e. 5. Participar en decisiones en que exista cualguier circunstancia que le reste
imparcialidad.

5 Proteccién y Privacidad de Datos Personales: somos responsables del resguardo y proteccion
legal de la informacién personal que recolectamos y mantenemos de nuestros
trabajadores/as, ejecutivos/as, directores/as, gerentes/as, subgerentes/as, socios/as
comerciales, clientes, proveedores, contratistas y de cualquier otra persona que interactta
con nosotros.

7.5.1.  losdatos, la informacion o comunicaciones electrénicas creadas, transmitidas o almacenadas
en los dispositivos, equipos computacionales, servidores u otros medios de EPI, incluyendo
informacién personal, son registros de la Empresa.

7.5.2.  Elintercambio de informacién por distintas vias es fundamental para la eficiencia y efectividad
de nuestro trabajo y el logro de nuestros objetivos. Sin embargo, ante las ventajas de esta
comunicacion abierta, se deben prever los riesgos y adoptar las medidas para la proteccién
de la privacidad y seguridad de los datos ante accesos no autorizados y exposicion a
vulnerabilidades.

7.5.3.  Esdeber de todos/as y en todos los niveles respetar y cumplir las Politicas, los Procedimientos
y el Cédigo de Etica y Conducta vigentes para hacer frente a esta responsabilidad.

7.6. Informacién Confidencial: nos comprometemos a proteger la informacién confidencial de
todas las personas trabajadoras de EPI, asi como de nuestros proveedores y, en general, de
todos nuestros trabajadoras y trabajadoras exigiendo la misma proteccién respecto a la
informacién confidencial a la que nuestros proveedores accedan referente a nuestra
Empresa.

7.6.1.  Es informacién confidencial toda aquella relativa a la Empresa, sus clientes, proveedores,
socios comerciales, contratistas, concesionarios o terceros, a la que cada uno tiene acceso en

10



@pUERTO SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Manual de Politicas y Procedimientos

Abastecimiento LICITACIONES PRO- Pagina 11
v ABA-001 de 40
Contratos

POLITICA Y PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y

7.6.2.

7.7.

7.8.

7.8.1.

7.8.2.

79

7.9.1.

razén del cargo o por el servicio que se presta a EPI, y que no ha sido publicada o puesta a

disposicién del publico.

Es importante considerar que la informacién de EPI a la que se acceda es siempre confidencial

y que sblo se podrd divulgar al mercado y publico en general, mediante los canales

formalmente establecidos, prohibiéndose su transferencia y distribucién fuera de los medios,

programas y uso relacionado estrictamente a EPI y sus actividades internas. Ademds, se debe
tener presente que la divulgacion de esta informacién podria constituir o facilitar la comisién
de un ilicito.

Cumplimiento Legislacién Laboral: la Empresa estd comprometida con el cabal cumplimiento

a la legislacion laboral, asi como las Politicas y Procedimientos de EPI, por tanto, se espera

que todos nuestros proveedores y contratistas den estricto cumplimiento a las leyes laborales

vigentes en el territorio.

Prevencion, Salud y Seguridad: los Proveedores deberan cumplir con todas las leyes y

regulaciones de salud y de seguridad aplicables, tanto como la normativa a nivel interno de

EPI, y proporcionar un entorno laboral saludable y seguro.

En dicho sentido, todos los proveedores de Empresa Portuaria Iquique deben:

a. Identificar los riesgos propios de su giro y contar con programas vigentes adecuados a
fin de prevenir o mitigar esos riesgos.

b.  Cumplir con las normas sobre salud y seguridad en el trabajo; protegiendo a sus
trabajadores y al personal de EPI de los riesgos relacionados.

& Garantizar que todo el personal que preste servicios para EPI, cuente con formacién y
capacitacidon apropiada para el desarrollo del servicio contratado, tanto a nivel
especifico en las materias correspondientes a la actividad asociada, como de manera
transversal en materia de seguridad de |a informacion.

Todos los equipos del proveedor que requieran conectarse a la red wifi de EPI deben ser
autorizados por esta dltima.
Prevencion de Delitos Ley N° 20.393: la Ley N° 20.393, establece y regula la responsabilidad
penal de las personas juridicas respecto de diversos delitos que puedan ser cometidos por
personas relacionadas a esta.
En el marco de dicha Ley, las personas juridicas son penalmente responsables, cuando los
delitos son perpetrados en el marco de su actividad, por o con la intervencién de una persona
natural que ocupe un cargo, funcién o posicién en ella o en una persona juridica distinta,
siempre que ésta le preste servicios gestionando asuntos suyos ante terceros, con o sin su
representacion, o carezca de autonomia operativa a su respecto, cuando entre ellas existan
relaciones de propiedad o participacidn.
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7.9.2. No obstante, la misma ley exime de responsabilidad penal a las personas juridicas que

7.9.3.

7.9.4.

195,

7.9.6.

implementen oportunamente un Modelo de Prevencidn de Delitos efectivo, esto es, un
modelo de organizacion, administracion y supervision, para prevenir, evitar y detectar la
comisién de los delitos de la Ley, caso en el cual la Ley considera que los deberes de direccién
y supervision se han cumplido. Se busca que la persona juridica desarrolle una cultura
organizacional ética que evite, de manera efectiva, las malas practicas y sus eventuales
consecuencias penales.

Es importante mencionar, en este punto, que la responsabilidad penal de |la persona natural
que realiza el acto indebido sera perseguida individualmente por el Ministerio Publico y los
tribunales de justicia, independientemente de la persecucién penal a que pueda ser sometida
la persona juridica que se vio beneficiada por dicho acto.

Por otra parte, teniendo presente que con fecha 17 de agosto de 2023 fue publicada la Ley
de Delitos Econdémicos, N° 21.595, la cual incluye modificaciones a la Ley N° 20.393, cobra
relevancia sobre este punto el que ya no sera necesario que el delito implique un beneficio
directo oindirecto a la persona juridica, sino que su comision se dé en el marco de su actividad
por o con la intervencién de alguna persona natural que ocupe un cargo, funcién o posicién
en ella, o le preste servicios gestionando asuntos suyos ante terceros, con o sin su
representacion. De esta forma, la efectividad de un Modelo de Prevencién de Delitos adquiere
aun mayor importancia, ya que basta con que un colaborador cometa un delito haciendo uso
de sus facultades propias de su rol para que la persona juridica pueda ser responsable
penalmente, independiente de si directa o indirectamente el delito le reporté algtin beneficio.
Nuestra Empresa cuenta con un Modelo de Prevencién de Delitos que contempla un catalogo
restringido de los delitos que pueden generar Responsabilidad Penal a EPI; para mas detalle,
ver el Modelo de Prevencién de Delitos (MPD) de nuestra Empresa.

La comision de los delitos de la Ley N° 20.393 y de sus modificaciones también estd
estrictamente prohibida a todo Proveedor de EPI.

8. SELECCION DE PROVEEDORES.

8.1.

8.2,

La selecciony contratacion de proveedores, asi como todas las decisiones de compra, deberdn
siempre basarse en criterios objetivos, profesionales, éticos y funcionales a las necesidades
de la Empresa, tales como precio competitivo, calidad del bien o servicio, desempefio,
idoneidad y cumplimiento de la legislacién vigente aplicable a sus operaciones.

El Proceso de Selecciéon de Proveedores contempla la evaluacion previa del/los posible/s
proveedor/es, realizando especialmente la debida diligencia y completando el respectivo

12
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8.3.

8.4.

Formulario Unico de Registro de Proveedores (Anexo N°4) con relacidn a revisar
incumplimientos legales, tributarios y financieros de los proveedores postulantes, asimismo,
se evalua si cumple con el presupuesto, si el precio es competitivo, la calidad del bien o
servicio y su idoneidad, eligiendo los tres mejores candidatos.

Se deberan considerar las directrices de la Empresa en cuanto a la obligacién de declarar las
situaciones que eventualmente puedan generar un Conflicto de Interés, conforme a lo
establecido en |a Politica de Conflicto de Interés de EPI.

En los procesos de compra se deberdn garantizar la igualdad de los oferentes, la libre
competencia y la desconcentracion de adjudicaciones, y promoveran la participacién de las
micro, pequefias y medianas empresas.

9. PROCEDIMIENTO DE LICITACIONES.

9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

Descripcién de la actividad.

El proceso de licitaciones, de cualquier tipo, comienza con la recoleccién de los antecedentes
necesarios por parte del cliente interno para la confeccién de bases y/o términos de
referencias, proporcionado las especificaciones generales, técnicas, econémicas,
operacionales, entre otros, a la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos, quien
procedera a llamar a llamar a licitacion.

La confeccidn de las bases administrativas y/o términos de referencia corresponderén a la/el
Encargada/o de Abastecimiento y Contratos y deberan ser visadas por el/la ejecutivo/a del
drea que requiere el bien o servicio conjuntamente a la Directora Juridica o por quién ésta
designe o reemplace. Lo anterior, tienen por objetivo definir el marco normativo
administrativo sobre el cual se ejecutard el contrato en caso de aceptarse alguna de las
ofertas, y se especificaran los requisitos que deben cumplir los oferentes para presentarse a
la licitacion y los documentos que deben acompafiar a la misma.

Si es una Licitacion Privada, corresponde invitar mediante carta o correo electrénico a
aquellos oferentes que la Empresa considera idéneos para proveer el/los bien/es y/o
servicio(s).

Si es una Licitacion Publica, nacional o internacional procede publicar avisos en diarios de
circulacién nacional o internacional invitando a participar en el proceso a todos aguellos
oferentes que cumplan con los requisitos especificados en las bases administrativas de la
propuesta.
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9.1.5. EPI adhiere en forma voluntaria a la utilizacién del portal www.mercadopublico.cl como

9.1.6.

9.1.7.

9.1.7.1.

9.1.8

9.1.9.

5.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

alternativa para llevar a cabo el proceso licitatorio, no imposibilitando a la Empresa para
utilizar otros medios o sistemas para efectuar licitaciones publicas y/o privadas.

Recibidas las propuestas, se efectlia la apertura ante una comisién conformada para tal
efecto.

La comision de apertura de las ofertas estard conformada con un minimo de cuatro
integrantes:

a.  Presidente :el/la ejecutivo/a solicitante del bien/es o servicio/s.
Integrante 1 :la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos

b.  Integrante2 :un/a representante del drea técnica, responsable de las
especificaciones.

C. Integrante 3 : un/a representante del érea de finanzas, a cargo de Ia recepcion de las
garantias.

d. Integrante 4 : un representante de la Direccidn Juridica.

Las personas que integran la comision en razon de su cargo podran concurrir al acto de
apertura por si mismas, por quienes designen y/o le reemplazare.

El acto de apertura de la licitacion serd oficiado por la/el Encargada/o de Abastecimiento y
Contratos, quién procederd a separar los documentos anexados a las ofertas de cada
oferente, preparando una carpeta virtual con los antecedentes para las respectivas
evaluaciones de cada integrante de la comisién referida en el punto 9.1.7.

Las personas que integren la comisidn de apertura de la licitacién deberén suscribir en el acto
la Declaracion de Ausencia de Conflictos de Intereses y Confidencialidad de la Comision
Evaluadora Licitacion. (ver anexo N°5)

Los integrantes de la comisidn evaluadora deberan emitir las opiniones y sugerencias con
relacion a su competencia efectuando previamente una evaluacién para cada oferente en lo
relativo a la presentacion de los antecedentes legales, administrativos, técnicos y financieros.
Una vez que los antecedentes administrativos y técnicos han sido analizados, la comisidn
procede a emitir el acta de recomendacién de adjudicacién, la que sera resuelta por la
autoridad que posee las facultades para adjudicar.

Posterior a la emisién del Cuadro de Apertura de Propuesta y previo a la toma de
conocimiento del Directorio, el drea de Abastecimiento y Contratos debera efectuar la Debida
Diligencia a través de la plataforma que disponga EPI, remitiendo todos antecedentes,
incluidos antecedentes legales, administrativos, técnicos y financieros a la Direccién Juridica

quienes se pronunciaran sobre |a viabilidad de contratacién con el o los posibles proveedores
adjudicatarios.
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9.1.13. Esta recomendacion es puesta en conocimiento del Directorio para su resolucién, quienes

8.1.14.

9.1.15.

pueden aceptar la propuesta y adjudicar o declararla desierta por no convenir a los intereses
de la Empresa, quedando esto reflejado en el acta de la sesién respectiva. En caso de gue se
adopte el acuerdo de adjudicacidn, el Gerente General procedera a visarlo firmando al pie del
acta respectiva.

Si el resultado de la adjudicacién corresponde a una licitacién publica o privada, se
comunicara al oferente seleccionado por correo electrénico o carta certificada si la primera
no fuere posible. En ambos casos, y sin perjuicio de lo anterior, EPI podré comunicar los
resultados en la plataforma que estime conveniente. Si el proceso licitatorio se hubiere
realizado a través de MercadoPUblico, se procederd a subir lo actuado al portal
www.mercadopublico.cl.

Cumplido lo anterior, la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos iniciara la gestién de
confeccion del contrato correspondiente, gestionando su suscripcién. Previo a ello, deberd
enviar por correo electrénico a la Direccidn Juridica el respectivo contrato de obra/s o
servicio/s conjuntamente a todos los antecedentes que formaran parte integrante del mismo,
quienes, dentro del plazo que dispongan las respectivas bases y/o términos de referencias,
deberan validarlo o formular las observaciones correspondientes.

10. GARANTIAS.

10.1.

10.2.

El érea de Abastecimiento y Contratos llevard el registro y control de las garantias requeridas
a los proveedores y contratistas, ya sea por seriedad de la oferta, e integro, fiel y oportuno
cumplimiento del contrato, o anticipos. Las garantias que se entreguen en papel serdn
custodiadas en una caja fuerte, a cargo del drea de Tesoreria 0 a quien le corresponda.

El procedimiento para la recepcién, custodia, mantencién y vigencia de las garantias es el

siguiente:

a.  Recepcion de garantias: la/el Secretaria/o recepcionard, registrara y digitalizara las
garantias, certificados de fianza y demds instrumentos que correspondiere recepcionar
conforme al presente procedimiento.

b.  Notificacién de custodia de garantias: en un plazo no superior a 24 horas contados
desde la recepcion del instrumento de garantia, la/el Secretaria/o informard su ingreso
mediante correo electrénico dirigido a la/el Encargada/o de Abastecimiento vy
Contratos, adjuntando copia legible de la respectiva garantia, quien, dentro del mismo
plazo y en observancia a los requisitos dispuestos en las bases y/o términos de
referencia, deberd prestar su aprobacion, rechazo o formular observaciones.
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10.3.
10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

10.4.
10.4.1.

10.4.2.

c. Custodia de garantfas: la/el Secretaria/o una vez visada la garantia por la/el Encargada/o
de Abastecimiento y Contratos, entregard materialmente el instrumento de garantia
al/la Tesorero/a, quien serd el/la encargado/a de registrar las garantias en el sistema
LISA y guardar en custodia las mismas.

d.  Administracién de la informacién de garantias: El/la Tesorero/a o quien le corresponda,
administrara la informacion de las garantias ingresadas a sistema LISA, debiendo
efectuar los inventarios correspondientes.

e.  Devolucién de garantias: el area de Tesorerfa resguardara la seguridad e integridad de
las garantias hasta que se devuelvan a los proveedores.

Garantfa de seriedad de |a oferta.

Tratandose de contrataciones iguales o superiores a 2.000 UTM sera obligatoria la exigencia
de esta garantia. Las respectivas bases deberdn establecer el monto, plazo de vigencia
minimo, expresarse en unidades de fomento o en otra moneda o unidad reajustable,
pagadera a la vista y con el cardcter de irrevocable.

Sin perjuicio de lo anterior, el/la ejecutivo/a a cargo de la solicitud en consideracién al riesgo
involucrado, fundadamente podrd requerir la presentaciéon de esta garantia cuando el
presupuesto destinado se encuentre bajo las 2.000 UTM.

La/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos solicitard mediante correo electrénico a
la/el secretaria/o la devolucién de los instrumentos de garantias por seriedad de las ofertas,
en casos de inadmisibilidad, rechazo y/o no adjudicacién de las propuestas, dentro de los
plazos establecidos en las respectivas bases de licitacidn.

Asimismo, la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos realizard la devolucién de todos
los instrumentos de garantia a los oferentes no adjudicados dentro de un plazo de 20 dias
habiles contados desde la adjudicacion. Respecto del oferente adjudicado, el instrumento de
garantia sera devuelto contra entrega a EPI del documento que garantice el integro, fiel y
oportuno cumplimiento del contrato.

Garantia de integro, fiel y oportuno cumplimiento.

El otorgamiento de esta garantfa sera obligatorio en las contrataciones gue superen las 1.000
UTM. Tratdandose de contrataciones iguales o inferiores a las 1.000 UTM, el cliente interno
fundadamente debera ponderar el riesgo involucrado en cada contratacién para determinar
si requiere la presentacion de garantia de fiel cumplimiento.

De requerir la presentacion de esta garantia, una vez producida la adjudicacion, el oferente
seleccionado deberd entregar una caucién en favor de EPI, cuyos montos ascenderan entre

16
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10.4.3.

10.4.4.

10.5.
10:5.1.

1052

10.6.

10.7.

10.8.

un 5% y un 50% del valor total del contrato. Las respectivas bases deberdn establecer el
monto, plazo de vigencia minimo, expresarse en unidades de fomento o en otra moneda o
unidad reajustable, pagadera a la vista y con el caracter de irrevocable.

Sin perjuicio de lo anterior, el/la ejecutivo/a a cargo del requerimiento cuando por la
naturaleza del servicio y ponderando los riesgos involucrados, podrd fundadamente exigir un
instrumento de garantia que caucione hasta el 100% del integro, fiel y oportuno
cumplimiento.

La/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos solicitard la gestidn de devolucién de los
instrumentos de garantia por el fiel cumplimiento a la/el Secretaria/o mediante correo
electrénico una vez expirada la fecha estipulada para el término del contrato, previa
verificacion del cumplimiento de las obligaciones que le impuso el contrato a entera y
exclusiva satisfaccion de EPI y deberd contar con la aprobacién del Ejecutivo/a a cargo de Ia
licitacion.

Garantia por anticipo.

En el evento de que las bases y/o términos de referencias permitan la entrega de anticipos al
proveedor, se deberd exigir una garantia de anticipo por el 100% de los recursos anticipados.
La/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos solicitard, mediante correo electrénico a
la/el Secretaria/o la devolucién de la garantia por anticipo dentro del plazo de 10 dias hébiles
contados desde la recepcion conforme por parte de EPI de los bienes o servicios que el
proveedor haya suministrado con cargo al respectivo anticipo.

Seguimiento de las garantias: dentro del proceso de arqueo de garantias el/la Tesorero/a o
quien corresponda, revisara el sistema de garantias y consultara por posibles documentos a
devolver al drea de Abastecimiento y Contratos, quien previo a la aprobacién de devolucién
de los instrumentos de garantia, deberd verificar el cumplimiento de las obligaciones que le
impuso el contrato y contar con la aprobacién del ejecutivo/a a cargo de la obra y/o servicio.
Notificacion de devolucién a los proveedores: |a/el Secretaria/o notificara al proveedor por
correo electrénico para que concurra a las oficinas de EPI a retirar dicho documento y, en el
caso de que aquel tenga su domicilio en otra region, éste se despache via correspondencia,
sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral que antecede.

Entrega de la garantia: la/el secretaria/o estard a cargo de las devoluciones de las garantias.
El/la Tesorero/a, estard a cargo del registro de todas las salidas o alzamientos de las cauciones
y mantendra actualizado el registro en el médulo de garantias del sistema LISA.
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10.9.  Enlos casos en que se otorguen las garantias de manera electrénica, debera sujetarse a la ley
N°19.799 sobre Documentos Electrénicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de

dicha firma.

11. PROCEDIMIENTO DE COMPRAS.

11.1.  Una vez verificada la necesidad de un bien o servicios (indisponibilidad del bien o servicio), la
empresa deberd determinar el tipo de mecanismo adecuado para realizar la contratacion,

segun los criterios que se indican a continuacion:

11.2. Mecanismos para efectuar compras y/o requerir servicios:

Desde Hasta Requerimiento Forma de pago
0UTM 2,5UTM Fondo fijo Efectivo/Convenio
2,6 UTM 5UTM 1 cotizacion Orden de compra/ Convenio
51UTM 150 UTM 3 cotizaciones Orden de compra/Convenio
151 UTM 300 UTM gfomado”es +TORO | contrato
301 UT™M 999 UTM Licitacion privada Contrato
1.000 UTM O MASUTM | Licitacién publica Contrato
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11.3. Gradualidad de requisitos para compras y servicios.
Cliente Banda en UTM Documentos requeridos Vigencia
Declaracion Jurada MPD, Suscrita con FEA o
ante Notario 1 afio
2,6 150 Ficha de Proveedor N/A
Copia cedula de identidad por ambas caras y
color (sobre las 50 UTM) Legal
FERRLIEY 151 PV ?j::j?:j::;ddn tributaria de terceros Sl N/A
NATURAL = :
I[dem anterior =
Copia de certificado de antecedentes fines
301 Adel especiales del representante legal GmesER
elante M Utimos IVA N/A
12 ultimos F-30-1, solo respecto de servicios y
obras N/A
Declaracion Jurada MPD, Suscrita con FEA o
ante Notario 1 afio
2,6 150 Ficha de Proveedor N/A
Copia cédula de identidad por ambas caras y
color representante legal (sobre las 50 UTM) Legal
idem =
Copia cédula de identidad por ambas caras y
color del representante legal, socios y/o Legal
PER?ONA 151 >00 directores dpe correspondegr ! °
{UMDICA Certificado de vigencia de la sociedad 6 meses
Consulta situacion tributaria de terceros Sl N/A
[dem .
Copia de certificado de antecedentes fines
. 6 meses
501 999 especiales del representante legal
Certificado de vigencia de la sociedad N/A
Copia escritura constitucién social y Ultima N/A

modificacion
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12 ultimos IVA N/A
12 Ultimos F-30-1, solo respecto de servicios y
obras N/A
| [dem -
H00 Atielante 2 ultimos balances generales N/A

11.4.  Descripcién de la actividad.

11.4.1. Para solicitar las compras de productos y servicios, cada area requerird a través de un correo
electrénico a la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos, la creacidon de una SIC
(Solicitud Interna de Compra) en el Sistema LISA, especificando las descripciones técnicas y la
cantidad de productos a requerir. Dicha solicitud debera contar con la autorizacién del/la
ejecutivo/a a cargo del drea interesada.

11.4.2. Posteriormente, la solicitud de compra deberad ser autorizada via sistema Lisa por el/la
Subgerente/a de Administracién y Finanzas.

11.4.3. Una vez autorizada la solicitud de compra por parte del/la Subgerente/a de Administracién y
Finanzas; la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos procederd a requerir las
cotizaciones correspondientes, con un minimo de tres. No obstante, el drea requirente en
conocimiento técnico de los posibles proveedores podra proporcionar otras cotizaciones, las
cuales, en todo caso, quedaran sujetas a la visacidn de la/el Encargada/o de Abastecimiento
y Contratos, credndose un registro digital de cada requerimiento de cotizacién en la solicitud
de compra que la origind.

11.4.4. En las adquisiciones y contrataciones complejas y en aquellas por sobre los montos que
determine el reglamento (5.000 UTM), la empresa debera previamente obtener v analizar
informacion acerca de las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios requeridos, de sus
precios, de los costos asociados, considerando el ciclo de vida util del bien a adquirir, o de
cualquiera otra caracteristica relevante que requieran. (Articulo 35 bis inciso cuarto ley
19.886)

11.4.5. Sélo cuando sea imprescindible, en consideracién al tipo de bien o servicio por adquirir,
podran realizarse reuniones presenciales o virtuales entre trabajadores y trabajadoras de EPI
y los potenciales proveedores, con el fin de obtener informacién sobre dicho bien o servicio.
De todas las actuaciones sefialadas en este numeral debera quedar registro en la carpeta de
contratos del area de Abastecimiento y Contratos. (Articulo 35 bis inciso 6to ley 19.886)

11.4.6. Elenvio de las solicitudes de cotizacién a los proveedores se efectuars por intermedio de la/el
Encargada/o de Abastecimiento y Contratos a través del correo electrdnico

20
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11.4.7.

11.4.8.

11.4.9.

11.4.10.

11.4.11.

11.4.12,

11.4.13.

andrea.ramos@epi.cl, o por el solicitador de respectiva SIC (cliente interno), siendo vélida a
ambas modalidades. No obstante, y en este Ultimo caso, la/el Encargada/o de Abastecimiento
y Contratos podra considerar o no, fundadamente, las cotizaciones aportadas por el cliente
interno.
Una vez recibidas las cotizaciones de los proveedores/oferentes, estas son ingresadas al
sistema LISA por la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos obteniéndose el cuadro de
adjudicacion que consigna el valor de las ofertas por cada oferente, plazos de entrega y
condiciones de pago.
Posteriormente, la/el Encargada/o de Abastecimiento y contratos debera:
a. Almacenar en la carpeta virtual creada al efecto, todos los documentos solicitados
conforme al apartado 11.2., de |a presente politica y procedimiento.
b.  Efectuar la Debida Diligencia al proveedor preseleccionado a través de la plataforma
digital dispuesta para tal efecto.
Una vez terminado este proceso se remiten los antecedentes por correo electrénico al
respectivo gerente/a o ejecutivo/a de drea, para que, por sistema, adjudique la propuesta.
Una vez que se adjudique sin inconvenientes la orden de compra, se deberé preparar para ser
remitida a la autorizacion comercial por la/el Encargada/o de Contabilidad y Finanzas y por
la/el Encargada/o de Presupuesto para la autorizacién presupuestaria, posterior a esto, es
enviada al Subgerente de Administracién y Finanzas para su autorizacidn financiera. Una vez
terminado los pasos anteriores, la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos imprime o
graba en archivo digital la orden de compra para su respaldo y procede a su envio por sistema
LISA o por correo electrénico a los proveedores correspondientes.
Para el caso de las compras de aquellos productos considerados como sustancias peligrosas
segln la NCH N°382, se debera comunicar al proveedor que se requiere el envio de la hoja de
datos de seguridad (HDS), la cual debe contener los 16 puntos de acuerdo con las exigencias
de la NCH N°2245. .
En caso de proveedores cuya actividad implique la produccién o emisién de residuos
peligrosos conforme al Decreto Supremo N2 148 del Ministerio de Salud, que aprueba el
reglamento sanitario sobre manejo de residuos peligrosos, deberén entregar a EPI un
certificado de disposicién final de dichos residuos o, en su defecto, un documento que
acredite el envio de los residuos a una empresa de tratamiento de disposicién final.
Cuando corresponda y segln la naturaleza de la compra, la recepcién de materiales, bienes o
servicios se efectda por la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos, previa verificacion
y aprobacion de la guia de despacho o factura, los que serdn cotejados con la orden de com pra
en cuanto a cantidad, calidad, caracteristicas, etc.




@pugmo SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Manual de Politicas y Procedimientos

POLITICA Y PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y . o
Abastecimiento LICITACIONES PRO- Pagina 22
” ABA-001 de 40
Contratos
11.4.14. Una vez recibida/s la/s factura/s por la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos, deber3

11.4.15.

11.4.16.

11.4.17.

11.4.18.

cotejar contra la orden de compra el cumplimiento cabal de lo requerido y solicitard la

validacién del Cliente Interno cerrando con esto el ciclo de compras.

De existir diferencias entre los valores de la/s factura/s y la/s orden/es de compra/s se

procede de la siguiente manera: .

a.  Sielvalor consignado en la orden de compra es mayor al que aparece en la factura, se
debe dejar una nota de esta situacion para el cierre del documento.

b.  Siel valor de la factura es mayor al que se indica en la orden de compra, a modo de
ejemplo no taxativo: cobros adicionales no considerados en orden de compra; se
deberd emitir un complemento de la orden de compra por diferencias iguales o
superiores a $15.000.- (quince mil pesos) y quedard expresamente autorizada por el
gerente o ejecutivo(a) del drea que solicité el producto o servicio, sin perjuicio de su
rechazo dentro del plazo legal en el portal del Servicio Impuestos Internos cuando
corresponda.

Una vez que cuente con todos los vistos buenos correspondientes, la/el Encargada/o

Abastecimiento y Contratos debera subir la factura y la copia de la orden de compra en una

carpeta digital, la cual es compartida con el/la Tesorero/a para realizar los pagos.

Al concluir el proceso de compras, el cliente interno procederd a evaluar a los proveedores

de bienes o servicios que se detallan a continuacion:

a.  Evaluacion de Proveedores (Compras de Insumos o Materiales Varios): la evaluacién de
compras se efectuara por correo electrénico o por la plataforma Teams y considera el
cumplimiento del plazo de entrega del producto o servicio y de lo especificado para su
adquisicion (ver Anexo N21). Luego de tres calificaciones negativas se procedera a su
reevaluacion siempre y cuando la evaluacién negativa no haya causado detrimento al
patrimonio de EPI o algln tipo de perjuicio. De incurrir nuevamente en deficiencias en
el cumplimiento de lo solicitado, se procederd a excluirlo de las futuras solicitudes de
cotizacién.

b.  Reevaluacién de Proveedores: el monitoreo se realizara en forma semestral por la(el)
Encargada(o) de Abastecimiento y Contratos, dando oportunidad a los proveedores de
corregir su evaluacion. Si esta reevaluacién se mantiene deficiente durante el siguiente
semestre, se procederd a su registro en la planilla de control de proveedores de EPI,

Finalmente, a todo contrato deberd incorporarse expresamente |a obligacién por parte del

contratista de cumplir fielmente con las normas de la Ley N2 20.393 en conformidad al
Modelo de Prevencion de Delitos de EPI.



@]'JUERTO SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Manual de Politicas y Procedimientos

POLITICA Y PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y
Abastecimiento LICITACIONES PRO- Pagina 23
y ABA-001 de 40
Contratos
11.5.  Excepciones.

11.5.1.

11.5.2.

11.5.3.

11.5.4.

11.5.5.

11.5.6.

Trato Directo: el trato directo es un proceso de compra simplificado y excepcional, definido
como aquel procedimiento de contratacién que, por la naturaleza, urgencia, especificidad,
confidencialidad y/o por asuntos estratégicos de la negociacién que conlleva, debe efectuarse
sin la concurrencia de los requisitos sefialados anteriormente, circunstancia que deberd ser
acreditada y contar con la autorizacién expresa del/la ejecutivo/a a cargo de &rea solicitante
y de otro/a cualquiera sea su drea.

Fondo por Rendir: con la autorizacién del/la ejecutivo/a de cuya &rea se trate y de otro/a
cualquiera sea su drea, se podrd asignar a determinado trabajador o trabajadora de EPI un
fondo a rendir no superior a 45 UTM para que, en cumplimiento de sus objetivos o el de la
Empresa y en consideracion a la urgencia o naturaleza del mismo, pueda requerir de bienes
0 servicios con prescindencia de lo dispuesto en el apartado 11.1. Los fondos entregados
deberan ser rendidos y debidamente justificados dentro de un plazo no superior a 30 dias
corridos y contados desde su otorgamiento. Con indiferencia del motivo, los fondos que no
se rindan en el plazo antes referido deberan contar con la autorizacién del Gerente General.
Igual procedimiento se aplicard a las compras que se realicen a través del catélogo de compras
Express del portal MercadoPublico.cl, con el objeto de que queden reflejadas en el sistema
Lisa.

Sin perjuicio de lo anterior, el drea de Abastecimiento y Contratos previo a la emisién de la
respectiva Orden de Compra deberd enviar via correo electrénico a la Direccidn Juridica todo
antecedente que permita efectuar la Debida Diligencia al proveedor, quienes, dada la
urgencia del requerimiento, pondran en conocimiento de la/el Encargada/o de
Abastecimiento y Contratos tan pronto como resultare posible, el nivel de riesgo asociado a
la compra, siempre gue el indicador se encuentre alterado.

Si en los procesos de adquisicion de bienes y/o prestacidn de servicios se solicitaren las
cotizaciones dispuestas en el apartado 11.2.,, y éstas no fueren presentadas por los
proveedores, en este caso, EPI podra adjudicar la compra del bien o la prestacién del servicio
al proveedor que mejor convenga a sus intereses o, en su defecto, al Unico proveedor que
hubiere ofertado. No obstante, si las cotizaciones no se ajustan a los intereses de EPI, se podrd
desistir del proceso e iniciar uno nuevo.

Asimismo, en |as solicitudes de cotizaciones la/el Encargada/o de Abastecimiento y Contratos
debera definir el plazo para su presentacién. Si llegado el plazo el proveedor no diere
respuesta, se entendera que ha desistido o rechazado la solicitud de cotizacidn, ante lo cual,
EPI podra proceder en la forma dispuesta en el numeral que antecede.
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12. MECANISMOS DE CONTROL INTERNO.

12.1.

12.2.

Con el objeto de evitar posibles conductas u omisiones que afecten la probidad, la
transparencia y eficiencia de los procesos de compras y contrataciones de EPI, todas las
personas trabajadoras que formen parte de una comision evaluadora deberdn declarar que
no se encuentran afectas a las prohibiciones contempladas en la ley de 21.634, debiendo
suscribir la declaracion dispuesta en el Anexo N°5.

Asimismo, las autoridades, funcionarios/as, y las personas contratadas a honorarios que
intervengan en los procesos de contratacidn deberdn abstenerse de participar en dichos
procedimientos, cuando exista cualquier circunstancia qué les reste imparcialidad, ello en los
términos del articulo 62 N° 6 de la Ley N° 18.575. Desde el punto de vista de los oferentes, las
bases de licitacidn y, los términos de referencia en procesos de licitaciones publicas y privadas
establecerdn la entrega de una declaracion jurada simple (ver Anexo N22), en donde cada
oferente declarara que no le afectan las inhabilidades establecidas en los incisos 1° y 6° del

articulo 4° de la Ley N° 19.886, desde el 12 de diciembre de 2024, por Articulo 35 quater de
dicha ley.-

13.DIFUSION.

13.1.

13.2.

Esta Politica y Procedimiento de Compras y Licitaciones sera conocida por todas las personas
trabajadoras de Empresa Portuaria lquique.

Esta Politica y Procedimiento de Compras y Licitaciones serd difundida al publico en general
en la pagina web de la empresa.

14. REGISTROS.

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.

Planilla de evaluacion de proveedores (ABAS | -EP-001)
Check list evaluacién de proveedores de servicios (ABAS | —EPS-001)

Check list evaluacion de contratistas o subcontratistas. (ABAS | —ECO-001)
Formato Ley 20.393 Declaracién Jurada

Acta de Adjudicacion

Formulario Unico de Registro de Proveedores
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15. ANEXOS.
15.1. Anexo N21 Evaluacién de Proveedores
15.2. Anexo N22 Formato Ley 20.393 Declaraciéon Jurada
15.3. Anexo N23 Acta de Adjudicacidn
15.4. Anexo N24 Formulario Unico de Registro de Proveedores
15.5. Anexo N5 Declaracion de Ausencia de Conflictos de Intereses y de Confidencialidad
16. MODIFICACIONES AL DOCUMENTO.
VERSION DESCRIPCION CAMBIOS FECHA
00 Primera version documento EPI SGI 060 19-10-2017
01 Consolidacion de los procedimientos de compra vy licitaciones,
incorporando lo sefialado en el preinforme de auditoria DMOE | 09-12-2022
597/2022 de la Contraloria General de la Republica.
02 Incorporacion de consideraciones preliminares y revisién legal del | 31-12-2023
procedimiento.
03 Se reformula el procedimiento, se incorporan los requerimientos de | 28-02-2024
la ley 21.645. Actualizacién del Programa de Conciliacién
04 Se incorpora la Debida Diligencia y otros cambios legales. 10-04-2024
05 Se realizan cambios de redaccidn, responsabilidades, gradualidad de | 30-08-2024
requisitos para las adquisiciones de bienes y servicios, se aumenta a
& UTM para casos de tratos directos por emergencias.
También se modifican las responsabilidades y se aumenta el plazo
de devolucion de garantias en 20 dias. Se elimina la garantia
posventa, por no ser de aplicacién a EPI.
Se incorporan capitulos asociados a la entrada en vigencia de la Ley
de Delitos Econdmicos, N° 21.595, la cual incluye modificaciones a
la Ley N° 20.393.
06 Se incorporan nuevos conceptos en la seccidn definiciones. 15-11-2024
Se reubica la seccién Evaluacion de proveedores de servicios y
contratistas.
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Se agrega a un representante de la Direccidon Juridica como
integrante de la Comisién de Apertura.

Se establece la procedencia de las garantias de seriedad de la oferta
y de integro, fiel y oportuno del contrato, graduandose su cuantia.
Se define mecanismos para efectuar compras y/o requerir servicios.
Se modifica la banda de UTM para la solicitud de documentos en el
apartado 11.2.

Se modifican las excepciones definidas en el apartado 11.6.

Se elimina la adhesion en el punto 13.

Se reubican los anexos de Evaluacidon de Proveedores de Servicios,
Evaluacion de Contratistas o Subcontratistas.

Se incluye declaran de Ausencia de Conflictos de Intereses y de
Confidencialidad.

Se modifica la Declaracion Jurada Ley 20.393.

Se regulan las adquisiciones y contrataciones complejas sobre las
5.000 UTM.

Seincorporan las adecuaciones a |a Ley 21.634 que moderniza la ley
N°® 19.886 y otras leyes, para mejorar la calidad del gasto publico,
aumentar los estandares de probidad y transparencia e introducir
principios de economia circular en las compras del Estado. Cap VII.

26
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Anexo N21

ORDEN DE COMPRA:
NOMBRE PROVEEDOR:

6361
COMUNICACIONES ASESORIAS Y SERVICIOS E-CLIP LTDA.

RUT PROVEEDOR: 76.329.983-K
CLIPPING ELECTRONICO JULIO
DESCRIPCION: 2023
VALOR: 547.400
EVALUACION S| NO NOTA OBSERVACIONES
PLAZO ENTREGA
CUMPLIMIENTO
ESPECIFICACIONES
EVALUADQ POR : DENIS ARAYA GUTIERREZ
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Nombre o razén social
Rut o cédula de identidad
Domicilio

Nombre representante le
Cédula representante leg

FORMATO LEY N*® 20.393

DECLARACION JURADA NOTARIAL
PROPUESTA PUBLICA O PRIVADA N2

gal :

al
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Anexo N22

Para los efectos y fines de la Ley N° 20.393 sobre Responsabilidad Penal de las personas juridicas,

declara y garantiza que:

1. No haber sido condenado por sentencia judicial ni estar sujeto a investigacion, encontrarme

formalizado(a) o estar cumpliendo una salida alternativa (suspensiéon condicional del
procedimiento o acuerdo reparatorio) por el delito de contrabando, por los delitos
contemplados en la ley sobre de propiedad intelectual o industrial o por el delito de comercio
clandestino.

Que la empresa de la cual soy socio, accionista, apoderado o representante legal, no ha sido
condenada por sentencia judicial ni se encuentra sujeta a investigacién por los delitos
establecidos en el articulo 27 de la Ley 20.393, ni en el articulo 82 de la ley N218.314 y en los
articulos 250y 251 bis del Cédigo Penal; articulo 456 bis A) del Cédigo Penal, (Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo, Cohecho, receptacién) ni lo dispuesto en la Ley N° 21.121
(Corrupcién entre particulares, Administracion Desleal, Negociacion Incompatible y
Apropiacion Indebida), delitos contemplados en articulos 287 bis y 287 ter del Codigo Penal,
articulo 470 N°11 del Cédigo Penal, (Contaminacién de aguas) articulo N°136 Ley N°18.892 y
Exponerimpudentemente a sus trabajadores en tiempos de pandemia (articulo 318 TER Cédigo
Penal); Control de Armas; delitos Informaticos.

No haber sido condenado(a) por practicas antisindicales o por infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador(a), dentro de los dos afios anteriores a la presentacion de la
propuesta. No registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social

I8
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con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Ultimos dos afos (la
Administracién excepcionalmente podrd adjudicar el contrato a un proponente que se
encuentre en la situacién descrita en el inciso precedente, por resolucién fundada. En tal caso,
el contratante deberd destinar los primeros estados de pago del contrato adjudicado al pago
de dichas obligaciones y acreditar que se encuentran liquidadas en su totalidad al cumplirse la
mitad del plazo de vigencia del contrato, con un méximo de dos meses).

Declaro que las actividades generadoras, directas o indirectas, de los recursos utilizados en las
transacciones de |la empresa de |a cual soy socio, accionista, apoderado o representante legal,
son de origen licito y que denunciaré cualquier acto que tienda a ocultar el arigen ilicito de
determinados bienes, o su adquisicién, posesién o uso, con el dnimo de hacerlos aparentar
como legitimos, a sabiendas de que provienen de la perpetracién de hechos constitutivos de
delitos establecidos en la Ley N°19.913 (Lavado de Activos).

Denunciaré cualguier acto de facilitacion directa o indirecta de fondos, para su utilizacién en la
comision de delitos terroristas, previstos y sancionados en la ley N°18.314 (Financiamiento del
Terrorismo); o cualquier acto que involucre ofrecer, prometer, dar o consentir en dar un
beneficio econémico o de cualquier otra naturaleza, a un empleado o funcionario publicos
nacional o extranjero, en provecho de éste o de un tercero (articulos 250y 251 bis, del Cédigo
Penal (Cohecho).

Declaro conocer, aceptar y obligarme a respetar la normativa legal, reglamentaria vy
administrativa vigente que regula la actividad portuaria v el comercio de mercaderias
extranjeras, aceptando y reconociendo desde ya que cualguier infraccién a las normas
sefialadas o la falta de veracidad en esta declaracidn, acarreard las sanciones establecidas en
el Reglamento de los Servicios y en el contrato que suscriba con EPI pudiendo llegar al término
de la relacion contractual con el Usuario y/o de la empresa que represento.

Declaro que la empresa ni quien suscribe estd afecto a ninguna de las causales de inhabilidad
(prohibicion de contratacidn) establecidas en el articulo 4 de la Ley N°19.886. Es decir, no tengo
la calidad de director, gerente o ejecutivo principal de EPI ni estoy unidos a aquellos por
ninguno de los siguientes vinculos: cdnyuge, hijos(as), adoptados(as) o parientes hasta el tercer
grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive; ni aquellos forman parte de las
sociedades de personas, comanditas por acciones o andnimas cerradas en gue dichos
funcionarios o parientes sean accionistas; las sociedades anénimas abiertas en gue aquéllos o
eéstos sean duefios de acciones que representen el 10% o mas del capital; o aquellos sean los
gerentes, administradores, representantes o directores de cualguiera de las sociedades
antedichas.
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8. En caso de cualguier cambio social que implique incurrir en alguna de las circunstancias
anteriores, y que ocurra mientras mantenga vinculo de proveedor o prestador de servicios con
EPI me obligo a informarlo por escrito y de inmediato, adjuntando los instrumentos que las
contengan.

9. Declaro que he tomado conocimiento de la politica de conflicto de interés de EPI y que la Gnica
prestacion asociada a la oferta o solicitud en curso es la contenida en la oferta que entrego a
EPI, y que toda contraprestacion estara contenida en el contrato, que no he entregado ni
comprometido entregar ningln favor, beneficio o dinero anexo a lo anterior a persona natural
o juridica alguna para que mi oferta sea aceptada, y que adquiero al compromiso que el vinculo
propuesto tiene prestaciones equivalentes y de interés para las partes.

Personas Expuestas Politicamente (PEP)

De acuerdo con la Circular N°49 de la Unidad de Analisis Financiero, de 03 de diciembre de 2012, define
como Personas Expuestas Politicamente (PEP) a los chilenos o extranjeros que desempefian o hayan
desempefiado funciones publicas destacadas en un pais, hasta a lo menos un afio de finalizado el
ejercicio de las mismas.

Se incluyen en esta categoria a jefes de Estado o de un Gobierno, politicos de alta jerarquia,
funcionarios gubernamentales, judiciales o militares de alta jerarquia, altos ejecutivos de empresas
estatales, asi como sus cényuges, sus parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, y las
personas naturales con las que hayan celebrado un pacto de actuacién conjunta, mediante el cual
tengan poder de voto suficiente para influir en sociedades constituidas en Chile.

Asi, en Chile, a lo menos deberan estar calificadas como PEP las siguientes personas, sin que este
enunciado sea taxativo:

Presidente de la Republica. Consejeros del Consejo de Defensa del Estado.

Senadores, Diputados y Alcaldes Ministros del Tribunal Constitucional

Ministros de la Corte Suprema y Cortes de Ministros del Tribunal de la Libre Competencia.

Apelaciones

Ministros de Estado, Subsecretarios,
Intendentes, Gobernadores, Secretarios
Regionales Ministeriales, Embajadores, Jefes
Superiores de Servicio, tanto centralizados como
descentralizados y el directivo superior

Integrantes titulares y suplentes del Tribunal de
Contratacion Publica

Consejeros del Consejo de Alta Direccidn
Publica
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inmediato que deba subrogar a cada uno de Los Directores y Ejecutivos Principales de
ellos. empresas publicas, segln lo definido por la Ley
Consejeros del Banco Central de Chile N2 18.045
Comandantes en Jefe de las Fuerzas Armadas, Directores de sociedades andnimas nombrados
Director General Carabineros, Director General por el Estado o sus organismos
de Investigaciones, y el oficial superior Miembros de las directivas de los partidos
inmediato que deba subrogar a cada uno de politicos
ellos
Fiscal Nacional del Ministerio Piblico vy Fiscales Contralor General de la Republica
Regionales

Declaro que:
(*) Margue con una x la opcién
1. SI/ NO me encuentro incluido dentro del concepto o en la némina de Personas Expuestas
Politicamente (PEP) establecida por la Unidad de Analisis Financiero en la Circular N° 49 de 03
de diciembre de 2012.
En caso de que su respuesta fuera S|, favor de indicar el Cargo/Funcién/Jerarguia, o relacién con la
Persona Expuesta Politicamente y periodo de vigencia de la funcién publica gjercida o que se encuentre
ejerciendo:

2. SI/ NO soy cényuge o pariente hasta el segundo grado de consanguinidad (abuelo(a), padre,
madre, hijo(a), hermano(a), nieto(a), he celebrado pacto de actuacién conjunta mediante el
cual tenga poder de voto suficiente para influir en sociedades constituidas en Chile, con
Personas Expuestas Politicamente que se indicaron antes, sea que actualmente se desempefien
o se hayan desempefiado en cargos indicados con anterioridad.

En caso de que su respuesta fuera S|, favor de indicar el Cargo/Funcidn/lerarquia, o relacién con la
Persona Expuesta Politicamente y periodo de vigencia de la funcién publica ejercida o que se encuentre
ejerciendo:

Declaro bajo fe de juramento que los datos consignados son correctos, completos y son fiel expresidn
de la verdad. Ademas, asumo el compromiso de informar cualquier modificacién que se produzca a



@pugmo SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Manual de Politicas y Procedimientos

POLITICA Y PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y

Abastecimiento LICITACIONES PRO- Pagina 32
Y ABA-001 de 40
Contratos

este respecto, dentro de los quince (15) dias de ocurride, mediante la presentacién de una nueva
declaracion jurada. La falta de actualizacion de la informacion antes referida serd considerada como
una infraccién contractual.

Suscribo la presente declaracién jurada de conformidad a lo dispuesto en la Ley N°20.393, v lo
dispuesto en el Modelo de Prevencidn de Delitos de EPI, el que declaro conocer y aceptar, con el objeto
de que sea presentada ante EMPRESA PORTUARIA IQUIQUE

Adjunto copia autorizada de escritura publica de constitucion de la sociedad, su publicacion e
inscripcion, si procede, y modificaciones posteriores (si las hubiere), y fotocopia a color de la cédula de
identidad autorizada ante notario del compareciente, socios y representantes legales. Autorizo a EPI

para incorporar mis datos personales y los de la sociedad a sus bases de datos para su tratamiento
interno y uso para evaluacion de riesgos.

Nombre y Firma Representante Legal

Fecha

Autorizacion notarial o electrénica




@FUERTO SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Manual de Politicas y Procedimientos

POLITICA Y PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y
Abastecimiento LICITACIONES PRO- Pagina 33
Y ABA-001 de 40
Contratos
Anexo N23

ACTA DE ADJUDICACION N2 x/20xx

PRIMERO: Con fecha xx de xxxxxxx de xxxx, los integrantes del Comité de Apertura de la Licitacion
Publica ID xxxxxxxxxx, llamada para proponer al Directorio de Empresa Portuaria Iquique [a
adjudicacién de Ia prestacion  del  servicio  denominado  “licitacién  Servicio
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, - procedieron a realizar la apertura de las ofertas presentadas,
obteniéndose los siguientes resultados:

Apertura de lz licitacion:
Hora:
Comité de Apertura:

Recepcion de ofertas
Cantidad de ofertas recibidas:
Asistencia:

Ofertas aceptadas:

Ofertas rechazadas:

Ofertas recibidas:

N2 | Oferente RUT Puntaje

1
2
3
4

SEGUNDO: El Comité de Adjudicacion de Empresa Portuaria Iquigue, conforme al polinomio de
adjudicacion de las ofertas técnicas, recomienda adjudicar la prestacién del servicio denominado
“Licitacion Servicio de Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, a la Em Presa XXX XK,
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TERCERQ: En sesion ordinaria de Directorio N2 xxx, celebrada el xx de xooxxx de 20xx, se acordd
adjudicar la prestacion del servicio denominado servicio denominado “Licitacidon Servicio de xxxxxx
20xx”, ala Empresa “xxxxxxxxxaasancaaaxxxxxx”, conforme al presupuesto emitido por el oferente, esto
es, UF xxxxxx.- neto, incluidos gastos de viajes y estadia.

CUARTO: La Comisidn evaluadora conformada por
y quien suscribe declara

lo siguiente:

1.- No poseer conflictos de interés, ni cualquier circunstancia que les reste imparcialidad en el proceso
de evaluacion, en los términos sefialados en el articulo 62 N° 6 de la Ley N° 18.575.

2.- No estar afecto a ninguna de las causales de inhabilidad (prohibicién de contratacién) establecidas
en el articulo 4 de la Ley N°19.886. Es decir, no tengo la calidad de director, gerente o ejecutivo
principal de ninguna empresa participante en la presente licitacién, ni estoy unidos a aquellos por
ninguno de los siguientes vinculos: cényuge, hijos(as), adoptados(as) o parientes hasta el tercer grado
de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive; ni aquellos forman parte de las sociedades de
personas, comanditas por acciones o anénimas cerradas en que dichos funcionarios o parientes sean
accionistas; las sociedades anénimas abiertas en que aquéllos o éstos sean duefios de acciones que

representen el 10% o mas del capital; o aguellos sean los gerentes, administradores, representantes o
directores de cualquiera de las sociedades antedichas.

3.- Haber dado cumplimiento a lo establecido en la ley N° 20.730, que regula el lobby vy las gestiones
que representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios. No haber participado en
procedimientos, qué reste imparcialidad, ello en los términos del articulo 62 N° 6 de la Ley N° 18.575.

RUBEN CASTRO HURTADO
GERENTE GENERAL
EMPRESA PORTUARIA IQUIQUE

lquique, xx de xxxx de 20xx.-
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FORMULARIO UNICO DE REGISTRO DE PROVEEDORES

Nombre o razdn social

Rut o cédula de identidad

Nombre de fantasia

Giro comercial

Domicilio legal

Ciudad

Correo electrdnico

Teléfono de contacto

Nombre completo

Cédula de identidad

Nacionalidad

Correo electronico

Teléfono de contacto

Nombre completo

Cédula de identidad

Nacionalidad

Correo electrdnico

Teléfono de contacto

Nombre socio/accionista
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Rut o cédula de identidad

Nacionalidad:

Domicilio legal

Correo electronico

Teléfono de contacto

% Participacion:

Nombre socio/accionista

Rut o cédula de identidad

Domicilio legal Nacionalidad:
Correo electrénico

Teléfono de contacto

Nombre socio/accionista

Rut o cédula de identidad Nacionalidad:

Domicilio legal

Correo electrénico

Teléfono de contacto

% Participacion:

Nombre socio/accionista

Rut o cédula de identidad

Domicilio legal

Nacionalidad:

Correo electronico

Teléfono de contacto

4. SIEL SOCIO/ACCIONISTA DERSON

Nombre completo

Cédula de identidad

Nacionalidad

Correo electrénico

Teléfono de contacto

Nombre completo

30
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Cédulza de identidad

Nacionalidad

Correo electrdnico

Teléfono de contacto

(*) Si el proveedor correspondiere a una Sociedad Andnima, se deberd individualizar la composicién

del Directorio.

Nombre titular

Rut o cédula del titular

Tipo de cuenta

NUmero de cuenta

Banco o institucién

Correo electrénico

Nombre y firma del Representante Legal

Fecha
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DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTOS DE INTERESES Y DE CONFIDENCIALIDAD DE LA
COMISION EVALUADORA LICITACION

Yo, cédula nacional de identidad N° en el cargo de
, domiciliado en y en mi calidad de integrante de la comisién
evaluadora de la licitacion ID , DECLARO bajo juramento que:

1. Ni yo, ni mi conyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tengo hijos en
comun, tengo o tienen interés, en los términos indicados por el inciso tercero del articulo 44
de la ley N2 18.046, sobre sociedades andnimas.

2. Ni yo, ni mi conyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tengo hijos en
comun, tengo o tienen interés personal en la resolucién del proceso de compra en cuya
evaluacion participo.

3. Ni yo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en
comun, soy o son administradores de alguna o algunas de las sociedades o entidades oferentes
en el proceso de compra en cuya evaluacién participo.

4. Ni yo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en

comun, tengo o tienen cuestién litigiosa pendiente con algin oferente en el proceso de compra
en cuya evaluacion participo.

5. Ni yo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en
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comun, tengo o tienen parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad
dentro del segundo, con cualquiera de los oferentes en el proceso de compra en cuya
evaluacion participo, ni con los administradores de las entidades o sociedades oferentes en
dicho proceso, ni con sus asesores/as, representantes legales o mandatarios/as, ni estoy o
estdn asociados/as o comparto o comparten despacho profesional con dichos/as asesores/as,

representantes legales o mandatarios/as para el asesoramiento, la representacién o el
mandato.

6. Ni yo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en
comun, tengo o tienen amistad intima o enemistad manifiesta con alguno de los oferentes en
el proceso de compra en cuya evaluacién participo, ni con los administradores de las entidades
o0 sociedades oferentes en dicho proceso, ni con sus asesores, representantes legales o
mandatarios.

7. Ni yo, ni mi cényuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en
comun, he o han tenido intervencidn como perito o como testigo en el proceso de compra en
cuya evaluacion participo.

8. Ni yo, ni mi conyuge, ni mi conviviente civil, ni mis parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive, ni aquel o aquella con quienes tenga hijos en
comun, tengo o tienen relacién de servicio con persona natural o juridica oferente o interesada
directamente en el resultado del proceso de compra en cuya evaluacidn participo, ni he o han
prestado en los dos dltimos afios servicios profesionales de cualquier tipo y en cualquier
circunstancia o lugar a dichos oferentes o interesados.

9. No me he desempefiado en los Ultimos veinticuatro meses como director/a, administrador/a,
gerente/a, subgerente/a, trabajador/a dependiente o asesor/a, consejero/a o mandatario,
ejecutivo/a principal o miembro de algln comité, en sociedades o entidades oferentes en el
proceso de compra en cuya evaluacién participo. Se entenderdn también comprendidas dentro
de esta causal aquellas entidades que formen parte de un mismo grupo empresarial, como

matrices, filiales o coligadas, en los términos definidos en el articulo 96 de la ley N° 18.045, de
Mercado de Valores.
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10. No he emitido opinién, por ningin medio, sobre el proceso de compra en cuya evaluacion
participo y cuya resolucion se encuentra pendiente.

11. No he participado en decisiones en que exista cualguier circunstancia que me reste
imparcialidad respecto del proceso de compra en cuya evaluacidn participo.

Asimismo, DECLARO que de surgir algun antecedente que constituya alguna de las causales de
incompatibilidad arriba indicadas, me abstendré de continuar interviniendo en el proceso de compra

en cuya evaluacién participo, debiendo poner en conocimiento de mi superior jerdrquico la causal o
causales especificas que me afectan.

Por dltimo, DECLARO que me comprometo a guardar confidencialidad en cuanto al contenido de las
ofertas del proceso de compra en cuya evaluacion participo, asi como de todos los antecedentes
relacionados con dicho proceso y, especialmente, a actuar con absoluta reserva respecto de todas las
deliberaciones que se lleven a cabo durante el proceso de evaluacién.

NOTA:

* Todos los datos solicitados deben ser completados por el funcionario. De faltar alguno de estos, la
declaracion serd rechazada y el/la respectivo/a integrante no podra participar en la Comisién Evaluadora.

Si la informacién contenida en la presente declaracién es falsa, ha sido enmendada o tergiversada, el/la
integrante sera excluido/a de la Comisién Evaluadora y podra quedar afecto a sanciones administrativas o
penales segun corresponda. Debe tenerse presente que faltar a la verdad respecto de lo informado en una
declaracién jurada puede traducirse en la comisién del delito de perjurio, en virtud del articulo 210 del Caodigo
Penal, que dispone que "el que ante la autoridad o sus agentes perjurare o diere falso testimonio en materia

que no sea contenciosa, sufrird las penas de presidio menor en sus grados minimo a medio y multa de seis a
diez unidades tributarias mensuales."

[NOMBRE]
[RUT]
[CARGO]

Iquique, 00 de 0000 de 2025




